Lagga till nytt Nr av Stamning

1) Forbered PDF-fil genom att &ndra filnamn till ‘'Stamning_ AAAA_Nr_#’

("Inga prickar” 6ver a6, ”_” istéllet fér mellanslag, "AAAA” star fér &r, och "#”
star for siffra 1-4.)

2) Skapa JPG-bild av framsidan (férsta sidan) i storleken ca 530x750 (75
dpi) eller mindre (t.ex. 422x597 for 50 dpi). Enklast gér du det genom
att besoka t.ex. sidan sejda.com/sv/pdf-to-jpg.

3) Pa webbsidan sejda.com laddar du férst upp PDF-filen. Darefter klickar
du pa bildformat JPG och lagsta upplésningen (75 dpi). Till sist klickar
du pa forsta sidan for att ladda ner en JPG-bild av den.

4) Logga in pa hemsidan

5) Ladda upp PDF-fil och bildfilen via ’Adminpanel > Media Library
Folders”. Klicka dig fram till den fysiska mappen "Arkiv > Stamning”

och aktivera "Upload files”. "Dra-och-slapp” de tva filerna fran din
filhanterare for att ladda upp.

6) Klicka nu pa "Media” (precis ovanfor "Media Library Folders”).

7) Se till att mappen/kategorin "Okatigoriserad” ar vald (bla), annars
klickar du pa den.

8) Dra de tva nya filerna fran fonstret till mappen/kategorin Stamning”.
9) Peka pa menyn "+ Nytt” och klicka pa alternativet "Stamning”.

10) Skriv in rubriken for aktuell tidning pa formen 'Stamning AAAA Nr #
(Hér gér det bra med "446” och vanliga mellanslag. "AAAA” star fér &r, och
"#” star for siffra 1-4.)

11) Klicka i tur och ordning pa "Lagg till fil” vid "Omslag” (bilden) respektive
"Tidning” (PDF). Har har du nytta av att klicka pa kategorin/mappen
"Stamning” som filtrering, men aven att skriva in t.ex. aret i sdkrutan
uppe till hoger. Nar du valt fil (klickat), och kontrollerat att du valt ratt fil
(ratt filnamn till hdger), klickar du pa "Lagg till fil” nere till héger.

12) Efter att du skrivit in rubriken och lagt till de bada filerna aterstar bara
att klicka pa "Publicera”.

13) Klart!
P.s.

Om du glémmer att 1agga till bildfilen enligt ovan kommer naturligtvis bara
rubriken for tidningen att synas i 6versikten. Rubriken ar dock klickbar sa att
du kan "6ppna tidningen”, och sedan klicka pa meny "Redigera Stamning” for
att ratta till.
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